Guutemala, 29 de febrere de 2012

Scfiores

Viewmninisiro de Cualtura
Licenciado Leandro Yax Zelada
Su Despacho

Eslimado seftor Viceministro:

De la manera nids atenta, la suserita le presenta Informe de Labores par servicios
‘Técnica Profesionales prestados en cl Despacho Superior del Ministerio de Cultura’y Deportes,
durante el periodo comprendida del 1 al 10 do febrern de 2012, inchasive, conforme a lo
estipulado en el Contrato Admimstralive  Namero 195-2012, aprobada mediante el Acuerdo
Ministerial Numere 20-2012 y, para e cabro de mis hanorarios estoy presentande |a factura
Serie A" No.0060.

Actividades realizadas:

). Revisé, clasifigué ¥ marginé {cuando fule necesana) la cortespondencia que ingresd al
Despacho, habiendn informado la sefiora Asistente del sefior Ministro Yo actuado

3 Redacté correspondencia general ¥ para Altas Funcionarios de Estado, Organismos
Mtermacionakes, Misiones [hplomaticas acreditadas en Guatemala v en el exterior con
quienes el Ministerio tiene relacion

3. Di el segnimienito respectivy a tramites especificos que me asignd el seflor Minisiro.

Besultados {ihtenidas:

| e arendid con la prontitud necesaria toda la currespondencia gue s¢ recibia ¥ se le diw
¢l tramite que ordend el sehar “inistro.

3. La correspondencia firmada por el sefor Minisero fue remitida a sus respectives
destinatarios de inmediato.

3. Los pagquetes conteniendo la correspondencia relacionada con ios vigjes del 2009 fue
remitida al sefior Enck Marvoquin para su resguardo respective,

Sin otro particular, me suscribo de ysted. como su atenta y segura servidara.

. L
Teresa Carlota Morales de Willatoro

.

Asistente del Despacho Ministerial



